Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

Zékladni $kola a Matei'ska $kola Repisté, piispévkova organizace

se sidlem Mirova 555

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Sast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSRE/233/2026
Vypracovala: Bc. Ivana Rodkova, vedouci vychovatelka
Schvalila: Mgr. Martina Bastova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 25.8.2026
Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druZiny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné
zastupce. Vnitini fad Skolni druziny je zvefejnén na webovych strankach skoly a v
informacnim systému Skoly. Zdkonni zastupci jsou povinni se s jeho obsahem seznamit.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zijmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace tcastniki, ¢astecné také dohledu nad ucastniky.

Cinnost $kolni druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Pii pfijimani do
Skolni druZiny maji pfednost vékoveé mladsi zaci. DruZina mize vykonavat ¢innost pro
ucastniky, nebo tcastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupca

a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi
pracovniky

1.1. U&astnici jsou povinni
a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,
b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k

ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vychovné vzdélavaciho
procesu ve Skolni druzing

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
c¢) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich.

1.2. Ugastnik se ve §kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikil, dodrzuje Skolni fad Skoly. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Ugastnik dochazi do §kolni druZiny pravideln& a véas podle iidajii uvedenych v zapisnim
listku a U€astni se organizovanych ¢innosti Skolni druziny. Dochézka do §kolni druziny je pro
prihlasené ucastniky zdvazna. Zmény v dochazce nebo ukonceni dochazky v pribehu
Skolniho roku oznamuje zakonny zastupce pisemné vedouci vychovatelce skolni druziny.

1.4. Ucastnik chodi vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Utastnik udrzuje prostory §kolni druziny v &istot& a pofadku, chrani majetek pred
poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druZiny ucastnici z bezpe€nostnich diivodii neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani ti€astnici zlistavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Ucastnici chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; ucastnikiim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.8. Nepftitomnost G¢astnika ve Skolni druZin¢ a zmény v dochdzce oznamuje zdkonny
zastupce pisemné nebo prostfednictvim skolniho informac¢niho systému. Odchod tc¢astnika
pred stanovenou dobou je mozny pouze na zdkladé pisemného sd€leni zdkonného zastupce.
Ugastnici nebudou z bezpeénostnich divodt uvoliiovani na zékladé telefonického oznameni.

s v s
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1.9. Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Ugastnik nenosi do $kolni druziny pfedméty, které nesouviseji s jeji ¢innosti a mohly by
ohrozit zdravi nebo bezpec¢nost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, Sperky, mobilni
telefony a dalsi elektronickd zatizeni nosi do Skoly na vlastni odpovédnost. Mobilni telefony a
dalsi osobni elektronicka zafizeni jsou po prichodu do Skolni druziny uloZena na misté
uré¢eném skolou v souladu s pravidly uvedenymi v bod¢ 1.11 tohoto vnitiniho tadu.

1.11. Pouzivani osobnich elektronickvch zafizeni

Ucastnikim je béhem celého pobytu ve $kolni druziné zakézano pouZivat mobilni telefony
a obdobna osobni elektronicka zatizeni, jako jsou naptiklad chytré hodinky, tablety,
bezdratova sluchatka apod.

Tento zakaz plati v celé budové Skoly i pii vSech ¢innostech konanych Skolni druZinou
mimo budovu Skoly (napt. vychéazky, vylety, sportovni aktivity apod.).

Po ptichodu do Skolni druziny jsou G€astnici povinni uloZzit sva zafizeni na misto k tomu
urcené, které stanovi skola. Zatizeni zistavaji ulozena az do odchodu ucastnika ze skolni
druziny.

Vyjimku z tohoto pravidla mohou mit pouze i¢astnici se zdravotnim znevyhodnénim, a to
na zéklad€ pisemné Zadosti zdkonného zastupce a po pisemném schvaleni vedenim

Skoly.

1.12. Zvlaste hrubé slovni a imyslné fyzické utoky ti€astnika viici pracovnikiim Skolni
druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem.

1.13. Pfi porusovani povinnosti stanovenych timto vnitinim fddem bude nevhodné chovani
ucastnika projednano se zakonnymi zastupci. Pii zdvazném nebo opakovaném porusovani
povinnosti mize feditelka Skoly rozhodnout o vylouceni G€astnika ze Skolni druziny.

s v s

Organizaéni fad skoly — sougast: 18. "Rad skolni druziny" strana 3z pocCtu 14




Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

2. Provoz a vnitirni rezim Skoly

2.1. Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

2.1.1. Ve skolni druziné je urcena vychovatelka, kterd zajist'uje pfihlaSovani a odhlasovani
zéaku, vybirani poplatka, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.1.2. O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ pisemné
zadosti o prijeti do Skolni druziny. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné vzdélavaci a
z4jmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti o rozsahu dochézky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

PtihlaSovani a odhlaSovani zakt ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti zakonnych
zastupcu zaka.

Ptijeti do Skolni druZiny je nenarokové.
Zéci jsou piijimani do SD do naplnéni kapacit.
Zadost musi byt:
e Tadné vyplnéna
e odevzdana v¢as
Informace o podani zadosti je zvetejnéna na webu Skoly.
Zadostem jsou pfidélena registraéni ¢isla a podle nich se zvefejiiuje prijeti/nepfijeti.
Pokud je vice zajemct neZ kapacita:
e rozhoduje vék

e prednost maji mladsi Zaci

2.1.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii az
prosinec a leden az Eerven. Ve tplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola piijima
platby v hotovosti nebo bezhotovostnim zptisobem — pfevodem. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s referentkou a feditelkou Skoly, pokud
jsou rodice v prodleni s placenim, jedné s nimi. Pokud rodic¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemn¢ upozorni na jejich povinnost.
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2.1.4. Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné mtiZe byt sniZzena nebo prominuta v
souladu s § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé€lavani, ve znéni pozdéjsich
piedpisi.

O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pisemné zadosti
zakonného zastupce a dolozeni naroku ptislusSnym dokladem.

Narok na snizeni nebo prominuti uplaty se prokazuje zptisobem stanovenym platnymi
pravnimi predpisy.

Zakonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu oznamit Skole zménu skutecnosti
rozhodnych pro snizeni nebo prominuti Gplaty.

2.1.5. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kolni druziny o tom
uvédomi feditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditelka
Skoly mtze rozhodnout o pfipadném vylouceni ti¢astnika ze Skolni druziny.

2.1.6. Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dob¢ vSech prazdnin pterusuje.

2.1.7. Zakonni zastupci Gcastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do skolni druziny sdéli
rozsah dochazky a zptisob odchodu ucastnika ze §kolni druziny. Tyto udaje jsou zaznamenany
v zapisnim listku.

Nepritomnost ucastnika, zmény v dochdzce nebo zmény zptisobu odchodu oznamuji zdkonni
zastupci pisemné nebo prostfednictvim Skolniho informacniho systému. Pokud ma tc¢astnik
odejit ze Skolni druziny jinak, nez je uvedeno v zapisnim listku, musi byt tato zména
oznamena predem.

Mimotadny odchod Gcastnika ze Skolni druziny je mozny pouze na zaklad¢ pisemného
sdéleni zakonného zastupce. Z bezpecnostnich divodii nebudou ucastnici uvoliiovani na
zaklad¢ telefonického ozndmeni.

Utastnik miZze byt uvolnén na pravidelnou zajmovou &innost (napt. ZUS, SVC, sportovni
trénink) pouze na zdklad¢ pisemného sdéleni zdkonného zéstupce. Pokud ucastnik odchazi
samostatné, odpoveédnost Skolni druziny za n&j kon¢i okamzikem jeho odchodu.

V ptipad¢ navratu ucastnika do skolni druziny po skonceni zgjmové ¢innosti je zdkonny
zastupce povinen tuto skuteénost predem pisemné oznamit. Ugastnik se po navratu
bezodkladné ohlasi vychovatelce.

2.1.8. Dochazka ucastnikii do Skolni druziny je evidovana v elektronické ttidni knize.
Zaznamenavana je pritomnost t¢astnikli a zmény v odchodu ze $kolni druziny, pokud se 1isi
od tdaji uvedenych v zépisnim listku nebo od pisemného sd€leni zdkonného zastupce.

2.1.9. V dobé¢ tadnych prazdnin v pritbéhu Skolniho roku je provoz skolni druZiny pferuSen.
Zakonni zastupci jsou o této skute¢nosti informovani s dostatenym piedstihem
prostiednictvim $kolniho informacniho systému a webovych stranek skoly.

s v s
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2.2. Uplata za zajmové vzdélavani ve $§kolni druziné

2.2.1. Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné je stanovena v souladu s § 123 odst. 4
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon, ve znéni pozdéjsich ptedpisi, a podle vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

1. Vysiuplaty stanovuje ziizovatel Skoly. VySe uplaty je stanovena takto:
a) ucast pouze v ranni druziné: 150 K¢ mésicné.
b) tcast ve skolni druziné: 200 K¢ mésicné.

¢) v ptipad¢ odhlaSeni zaka ze Skolni druziny do 15. dne v mésici se uplata za dany
meésic stanovi v pomérné vysi.

d) pti odhlaseni zéka po 15. dni v mésici a pfi pfijeti zdka do skolni druziny v priabéhu
Skolniho roku se tplata stanovi dle ¢astky uvedené v tomto fadu.

2. Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pferusen provoz skolni druziny po dobu
delsi nez 5 pracovnich dni, vyse Gplaty se ucastnikovi pomérné snizi.

3. Uplata za zajmové vzdélavani ve $kolni druziné miiZe byt snizena nebo prominuta v
souladu s § 11 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich
predpisi.

4. O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pisemné Zadosti
zakonného zastupce a dolozeni naroku ptislusSnym dokladem.

5. Narok na sniZzeni nebo prominuti Gplaty se prokazuje zpiisobem stanovenym platnymi
pravnimi predpisy.

6. Zakonny zastupce je povinen bez zbytecného odkladu oznamit skole zménu
skute¢nosti rozhodnych pro sniZeni nebo prominuti tplaty.

2.3. Organizace ¢innosti

2.3.1. Ranni provoz §kolni druziny za&ina v 6.00 hodin. Ugastnici ptichazeji do 8kolni druziny
hlavnim vchodem $koly. Pfed vstupem do prostor skolni druZiny se piezuji a odloZi svrchni
odév v Satné.

Ptichod tGcastnikli do ranni druZiny je mozny nejpozdéji do 7.20 hodin. V 7.40 hodin
odchazeji ucastnici do svych tfid na vyuc¢ovani. Pokud vyuka zacina druhou vyucovaci
hodinou, je pro tyto G€astniky zajistén dohled ve Skolni druziné do 8.45 hodin.

Organizaéni fad skoly — sougast: 18. "Rad skolni druziny" strana 6 z poCtu 14




Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

2.3.2. Ukonceni provozu $§kolni druziny

V odpolednich hodinach navazuje provoz skolni druziny na ukonc¢eni vyucovani jednotlivych
tfid a kon¢i v 16.00 hodin.

Zakonni zastupci jsou povinni zajistit vyzvednuti i€astnika nejpozdéji do ukonceni provozu
Skolni druziny.

Pokud si tcastnika do stanovené doby nevyzvedne zakonny zéastupce ani jind opravnéna
osoba uvedena v zapisnim listku, vychovatelka se neprodlen¢ pokusi telefonicky kontaktovat
zakonné zastupce a dal$i osoby opravnéné k prevzeti ucastnika.

Nepodafti-li se zajistit prevzeti t€astnika opravnénou osobou ani po opakovanych pokusech o
kontakt, informuje vychovatelka vedeni $koly. Skola nasledné postupuje v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a mize pozédat o soucinnost organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD)
nebo Policii Ceské republiky.

Do doby pievzeti ti¢astnika odpovédnou osobou ziistava ucastnik pod dohledem skoly.

2.3.3. Cinnost $kolni druziny (SD) probiha v nasledujicich prostorach: herna SD, knihovna,
polytechnicka mistnost, kuchytika, télocvi¢na, venkovni prostory, §kolni dvir, multifunkéni
htisteé, atleticky oval a altan. Jednotliva oddéleni se v téchto prostorach mohou stiidat dle
aktualni organizace ¢innosti Skolni druZziny.

Oddéleni skolni druZiny se napliiuji nejvySe do poctu 25 Gcastnikll. V jednom oddé€leni 1ze
individualn¢ integrovat nejvyse 5 t¢astnikll se zdravotnim postizenim.

Reditelka $koly stanovuje touto smémici nejvyssi podet icastnikii na jednoho pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastniki, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost, takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a ostatnich prostorach skolni druziny a pii vychdzkach po
béznych trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem je stanoven maximalni pocet 25
déti na jednoho pedagogického pracovnika,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo jinak vyjime¢nych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce, véetné€ poctu
doprovazejicich osob.

2.3.4. Z4ky, kterym konéi vyucovani v 11:40, odvadéji vyucujici do Satny. Na ob&d a zpét
odchazeji spolecné v doprovodu vychovatelky (ucitelky).

Zaci, kterym konéi vyu¢ovani ve 12:35, jsou do $kolni jidelny i zpét odvadéni vyudujicimi dle
rozvrhu dozord. V jideln€ dbaji pokynt dohlizejiciho pedagogického pracovnika (ucitelky,
vychovatelky).

Po navratu ze Skolni jidelny preda dohlizejici pedagogicky pracovnik Zaky zapsané v dany
den do $kolni druziny vychovatelce.

Pokud vyucujici ponechd zaka po vyucovani ve tfid¢, zajistuje jeho doprovod na obéd i zpét a
informuje vychovatelku o jeho pozdé¢jsim ptichodu.

2.3.5. Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh ¢innosti stanovuje a schvaluje
feditelka Skoly.
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2.3.6. Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani,
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; zdroven umoznuje zakiim
pripravu na vyucovani.

* Odpocinkové cinnosti — slouzi k odstranéni tnavy, zafazuji se nejcastéji po ob&de¢, piipadné
rano a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry, klidné zajmové ¢innosti,
poslechové ¢innosti apod.

* Rekreacni cinnosti — slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich aktivni odpocinek s
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;si.

» Zajmove cinnosti — rozvijeji osobnost zédka, umoziuji seberealizaci, kompenzaci piipadnych
Skolnich neuspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni
nebo individualni ¢innost, organizovanou i spontanni aktivitu. Cinnost miize byt realizovana
také v zajmovém utvaru vedeném vychovatelkou Skolni druZiny, jinym pedagogickym
pracovnikem nebo rodi¢em.

* V dobé¢ od 13:00 do 14:00 probiha pravidelny program skolni druziny (vychovné-vzdélavaci
a zajmov¢ aktivity). Z ditvodu zajisténi plynulého pribéhu programu a nenarusovani ¢innosti
ostatnich ucastnikl neni v této dob¢ umoznéno bézné vyzvedavani déti.

* Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti,
nejde vSak o povinnou soucast ¢innosti Skolni druziny. MiiZe se jednat o vypracovavani
domacich kol (pouze se souhlasem zakonnych zastupcti, nikoliv pfed 15:00 hodinou;
vychovatelka zakiim domaéci tikoly neopravuje), dale o zdbavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkl v praxi
pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech, stejné jako o ziskdvani doplnujicich poznatkli
v ramci prubézné ¢innosti Skolni druZiny (napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou
a casopisy).

2.3.7. V dobé¢ tadnych prazdnin v pritbéhu skolniho roku je provoz Skolni druZiny pferusen.
Zakonni zastupci jsou o této skutecnosti informovani s dostate¢nym predstihem
prostiednictvim Skolniho informac¢niho systému a webovych stranek Skoly. Vychovatelka
Skolni druziny tuto informaci rovnéz sd€li ucastnikim navstévujicim Skolni druzinu.

2.3.8. Skolni druzina mizZe organizovat dal3i ¢innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce apod.), které jsou realizovany mimo stanovenou provozni dobu Skolni druZiny.
Ugast v téchto &innostech nemusi byt vazana na zéapis do $kolni druziny. Tyto aktivity mohou
byt poskytovany za tplatu.

2.3.9. Zakonni zéstupci ani jiné navstévy nevstupuji do prostor uc¢eben skolni druziny.

s v s
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2.3.10 Odchod na zajmové aktivity a zpétny prichod

a) Uvoliovani ucastniki ze Skolni druziny na pravidelnou ¢innost mimo Skolu (napt. ZUS,
SVC, sportovni ¢innost)

Ucastnik skolni druziny (dale jen ,,u¢astnik*) mize byt uvolnén na pravidelnou ¢innost mimo
Skolu (napt. vyuku v zékladni umélecké skole) pouze na zakladé pisemného sd€leni
zakonného zastupce, ve kterém je jednoznacné uvedeno:

. den/dny, kdy se uvolnéni uskuteciuje,

. ptesny ¢as odchodu z druziny,

. misto, odkud ucastnik odchazi,

. zda Gcastnik odchazi samostatné / je predan jiné osobé (jméno a piijmeni),

. zda se ucastnik po skonceni ¢innosti vraci zpét do druziny, a predpokladany cas
navratu.

Pokud zékonny zastupce pozaduje samostatny odchod tcastnika ze Skolni druziny, bere na
védomi, ze dohled skolského zatfizeni kon¢i okamzikem odchodu ucastnika z prostor
Skoly/Skolni druZiny.

Skolni druzina neni opravnéna uvolnit G€astnika zplisobem, ktery neni v souladu s timto
vnitinim fadem nebo ktery neni dostatecné pisemné vymezen.

b) Zpétny prichod ucastnika do Skolni druziny

Zpétny prichod ucastnika do druziny po skonceni ¢innosti mimo Skolu je mozny pouze tehdy,
je-li tato skutecnost vyslovné uvedena v pisemném sdéleni zakonného zastupce (véetné casu
navratu / Casového okna néavratu).

Ugastnik je po piichodu do 8koly povinen se bezodkladn& osobné ohlésit uréené/mu
vychovatelce/i. Teprve timto okamZzikem je Gc¢astnik povazovan za ptevzatého Skolni druZinou
a je nad nim zajiStovan dohled skolského zatizeni.

Pokud se ucastnik po navratu do Skoly neohlési ur€ené¢/mu vychovatelce/i, nelze povazovat
dohled $kolni druziny za navazany.

c¢) Evidence odchodt a navrati

Vychovatelka vede evidenci odchodii a navratli ucastnikl podle pisemnych sdéleni zdkonnych
zastupcl (minimalné: jméno Ucastnika, den, ¢as odchodu, diivod, zptisob odchodu, ¢as
navratu a osoba, které se ucastnik po navratu ohlasil).

Zmény v rezimu odchodu/navratu (napf. jednordzova zména Casu, neucast na ¢innosti) sdéli
zakonny zéastupce Skolni druzing predem, a to pisemné, piipadné zptisobem uréenym Skolni
druzinou (napft. zpravou v systému skoly), pokud jej druzina piipousti.
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d) Postup pii nepfichodu v oéekavaném Case

Pokud se ucastnik, u n¢hoz je sjednan zpétny piichod do druziny, nedostavi do druziny a
neohlasi se ur¢enému vychovateli do 10 minut po ocekdvaném Case névratu,
vychovatelce/i: a) kontaktuje misto Ginnosti (napt. ZUS), je-li takovy kontakt $kole znam a je
to ucelné, b) kontaktuje zakonného zastupce na uvedeném telefonnim cisle.

Nedohleda-li se t¢astnik a zdkonny zastupce neni dosazitelny, postupuje skola/skolni druzina
dle internich bezpecnostnich pravidel a podle povahy situace.

¢) Odpovédnost a bezpecnostni upozornéni

Zakonny zastupce bere na védomi, ze v ptipad¢ samostatného odchodu a samostatné cesty
ucastnika mimo Skolu nese plnou odpoveédnost za organizaci a pfiméfenost tohoto zpiisobu
odchodu/navratu.

Skolni druzina miize v odéivodnénych piipadech (zejména s ohledem na bezpeénost u¢astnikil
a mistni podminky) poZadovat Gpravu rezimu odchodu/névratu nebo zpétny piichod do
druziny nepovolit.

Piiloha: Pisemné sdélent zdkonného zdstupce (odchod ze SD na zdjmovou aktivitu a zpétny
prichod)

s v s
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3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a ochrany pred

socialné patologickvmi jevy, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim

3.1. Zakladni pravidla bezpecnosti

Ugastnici se chovaji ve $kolni druZiné i mimo ni tak, aby neohrozili sebe ani ostatni osoby a
nezpusobili Skodu na majetku.

Mimo provoz $kolni druziny se ucastnici v jejich prostorach zdrzuji pouze tehdy, pokud nad
nimi vykonava dohled povéfena osoba.

Kazdy traz, poranéni nebo nehoda je ucastnikem, pfipadné svédky urazu neprodlené
oznamena vychovatelce nebo vykondvajicimu pedagogickému dozoru.

3.2. Péce 0 Zaky

Vychovatelky a ostatni zaméstnanci §kolni druziny dbaji na bezpecnost Gc€astnikd, jejich
zdravy vyvoj a na vytvareni bezpecného a pratelského prostiedi.

Soucasné pfedchdzeji vzniku rizikového chovani a poskytuji tcastniklim pfiméfené informace
k jejich bezpecnosti a pouceni zaznamenaji do tfidni knihy

3.3. Postup Skolv p¥i zajiSténi bezpecnosti

Zameéstnanci Skolni druziny dodrzuji ptedpisy o bezpecnosti prace a pozarni ochrang.
Zjisténé zavady nebo nebezpecné situace neprodlené hlési vedeni Skoly a podle moznosti
pfijimaji opatieni k zajisténi bezpecnosti ucastnika.

V ptipadé ndhlého onemocnéni nebo Urazu ucastnika skola neprodlené informuje zdkonného
zastupce.

Udaje o Giastnicich (kontakty na zdkonné zastupce, adresa, piipadné lékat) jsou pribézné
aktualizovany.

Pti urazu je poskytnuta prvni pomoc, podle potieby je zajiSténo Iékaiské oSetieni a udalost je
zapsana do knihy urazii. O udalosti je informovéano vedeni Skoly.

3.4. Evidence a dohled
Pokud se ucastnik v ocekdvaném Case ndvratu nedostavi do Skolni druZiny, vychovatelka

kontaktuje zakonného zastupce, ptipadné dalsi kontaktni osoby uvedené ve Skolni evidenci.
Dale postupuje podle vnitinich pravidel Skoly.

Skolni druzina vede evidenci odchodti a navrati ucastnikli na zaklad€ pisemnych sdéleni
zakonnych zastupct v tiidni knize Skolni druZiny nebo jiném ur¢eném zaznamu.

3.5. Bezpecnost pti ¢innostech a BOZP
Pro ¢innost Skolni druziny plati pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi (BOZP) stanovena

Skolnim fadem.

Pti vyuzivani odbornych uceben (napf. télocvicna, pocitatova ucebna apod.) se ti€astnici fidi
také provoznimi fady téchto uceben.

Utastnici jsou na za¢atku $kolniho roku prokazateln& pouceni o pravidlech bezpeénosti. O
pouceni je veden zaznam v tfidni knize Skolni druziny.
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Organizaéni fad skoly — sougast: 18. "Rad skolni druziny" strana 11 z poctu
14




Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

3.6. Ochrana pred rizikovym chovanim

Pti zjisténi projevu rizikového chovani (napf. Sikana, agresivni chovani, zaSkolactvi, uzivani
nevhodnych latek apod.) postupuje Skolni druzina v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a
metodickymi doporucenimi Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany
Zaka

4.1. Za svévolné poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakt, pedagogickych
pracovniki nebo jinych osob nese odpovédnost zakonny zastupce Ucastnika, ktery Skodu
zpusobil. Skola bude pozadovat thradu vzniklé kody v souladu s platnymi pravnimi
predpisy.

V ptipad¢ zavaznéjsi Skody nebo pokud se nepodati Skodu vytesit se zadkonnymi zastupci, je
tato skuteénost oznamena Policii Ceské republiky, piipadné organu socidlné-pravni ochrany
deéti.

4.2. Ztratu osobnich véci hlasi ucastnici neprodlené vychovatelce Skolni druziny. Zaci jsou
vedeni k tomu, aby si své véci fadn¢ zabezpecili.

4.3. Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o svéieny majetek Skoly, chranit jej pred ztratou,
poskozenim nebo zni¢enim.

4.4. V ptipadé nahlaSeni kradeze je o uddlosti pofizen zdznam na zdklad¢ sdéleni
poskozeného. V odiivodnénych piipadech je véc predana k Setfeni Policii Ceské republiky.

5. Dokumentace
Skolni druzina vede tuto dokumentaci:

a) pisemné prihlasky k piijeti ucastnikt do Skolni druziny,

b) rozhodnuti o pfijeti i€astnikii do Skolni druziny,

¢) evidenci piijatych tcastnikl (zapisové listky obsahujici sdéleni zakonnych zastupcti
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ti¢astnika ze Skolni druziny),

d) elektronickou tfidni knihu a dalsi piehledy vychovné vzdelavaci Cinnosti, véetné
evidence dochazky ucastnik,

e) celoro¢ni plan ¢innosti Skolni druziny,

f) vnitini fad Skolni druziny a rozvrh ¢innosti.

6. ZavéreCna ustanoveni
6.1. Kontrolou dodrzovani ustanoveni této smérnice je povéien statutarni organ Skoly,

tj. feditelka skoly, ptipadné ji povéfeny zaméstnanec.

6.2. ZruSuje se piredchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
skartaénim fadem Skoly.

6.3. Smérnice nabyva platnosti 25.8.2026

6.4. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1.9.2026
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7. Priloha

Pisemné sdéleni zakonného zastupce (odchod ze SD na zajmovou aktivitu a zpétny piichod)

V Repistich  25.8.2026 Mgr. Martina Bastova
teditelka ZS a MS
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